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中共东营市胜利第一中学委员会文件
东胜教一中党发〔2017〕9 号

关于对党支部组织生活实行记实管理
的通知

各党支部：

为深入贯彻落实全面从严治党要求，从严规范基层党支

部组织生活，经学校党委研究，决定对基层党支部组织生活

实行记实管理制度，现将有关事项通知如下：

一、纳入记实管理的内容

（一）“三会一课”制度。

1.支部党员大会。原则上由支部书记主持、支部全体党

员参加，根据会议内容可吸收入党积极分子列席；每季度至

少召开一次。

2.支部委员会。原则上由支部书记主持，支部委员会全

体成员参加，根据需要可吸收党小组长和党员代表列席；每

月至少召开一次。
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3.党小组会。党小组会原则上由党小组长主持，党小组

全体党员参加，可吸收入党积极分子列席；每月至少召开一

次。

4.党课。党支部每季度至少安排讲一次党课，全体党员

参加，也可吸收入党积极分子和其他表现突出的同志参加。

（二）组织生活会制度。原则上由党支部书记或党小组

长主持，党支部或党小组全体党员参加；每年至少召开一次。

（三）谈心谈话制度。每年至少开展一次集中性谈心谈

话，一般结合年度组织生活会进行；根据需要，采取个别谈

话、集体座谈等形式开展经常性谈心谈话。

（四）民主评议党员制度。原则上由党支部书记主持，

支部全体党员参加，每年至少开展一次。

（五）请示报告制度。党员每半年至少向党支部或党小

组汇报一次思想和工作情况；党支部、党小组每季度至少向

上级党组织报告一次工作情况，党支部每年至少书面报告一

次工作情况。

开展上述组织生活的主要任务、操作规程、注意事项等，

严格按《中共东营市委办公室关于印发<关于进一步规范党

支部组织生活的意见>的通知》（东办字〔2016〕74 号）、《中

共东营市委办公室关于印发<党支部组织生活标准化建设规

范>的通知》（东办字〔2017〕9号）等规定执行。

二、实行记实管理的过程

各党支部每月填写《党支部组织生活记实表》（见附件），

列出组织生活计划；严格按照计划开展组织生活，指定专人

对组织生活开展过程、党员参加和表现情况如实记录，同时，
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注意留存影像资料和过程性资料，妥善保管、留档备查；学

校办公室负责汇总上报各支部组织生活计划，同时，对支部

组织生活进行指导、规范；学校党委根据各党支部上报的组

织生活计划，通过专项检查、日常抽查、派员参加等形式，

及时掌握情况，通过督查、通报等方式，确保记实制度有效

落实。

各党支部《党支部组织生活记实表》每月 27 日报学校

办公室。

三、有关要求

（一）压实工作责任。各党支部书记是第一责任人，要

当好具体“操盘手”，认真组织制定党内组织生活年度和阶

段性工作计划，确定组织生活的内容、形式，提出组织生活

的要求，提前通知党员做好参加组织生活的准备，切实保证

党内各项组织生活制度得到严格执行；广大党员要切实维护

党员主体地位，积极主动参加组织生活，履行党员义务。

（二）严肃组织纪律。各党支部要严格执行记实管理制

度，按时上报组织生活计划，按计划开展“三会一课”、民

主评议党员、谈心谈话等。要对组织生活开展全程做好记录，

为从严教育管理监督党员提供准确依据。对无故不参加组织

生活的党员，要及时提醒预警、通报批评；经教育仍未改正

的，按照程序进行组织处置；要借助党建特色品牌创建这一

契机，结合工作实际和党员队伍实际，搭建载体平台，创新

方式方法，增强组织生活活力，提升组织生活质量。

（三）强化督导考核。学校党委定期通报各党支部组织

生活开展情况，作为党支部书记抓基层党建述职评议考核重
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要依据。对执行组织生活制度思想不重视、要求不落实、应

付走过场的党支部书记进行批评教育；对组织生活不健全、

不正常造成党的建设缺失的，严格按照有关规定追责问责。

附件：党支部组织生活记实表

         中共东营市胜利第一中学委员会

         2017 年 5 月 19 日
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附件：

党支部组织生活记实表
填表支部：（盖章）                                            填表时间：  年  月  日

党支部

名称

组织生

活名称

党员

人数

参与

人数

主持

人

时间

地点
活动主题、主要内容及活动方式

联络员

及联系方式
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胜利第一中学办公室                  2017 年 5 月 19 日印发


